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) CASTI. ]
ZAKLADNI USTANOVENI

Cl.1
Predmét upravy
V souladu se zfizovaci listinou Ustavu zemedélske ekonomiky a informaci, se sidlem
Manesova 1453/75, 120 00 Praha 2, IC: 00027251 (dale jen ,UZEI) a podle ust. § 4
odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich pfedpisu
(dale jen ,KZ*), vydavam tento Knihovni fad Knihovny Antonina Svehly.
V souladu s ust. § 4 odst. 5 KZ realizuje Knihovna Antonina Svehly pravo ob&ana na
svobodny a rovny pfistup k informacim. Tim naplfuje ust. ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich
prav a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Zze vybrané
vefejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno
limitovani jejich dostupnosti.
Cinnost Knihovny Antonina Svehly dale navazuje na ust. &l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich
prav a svobod a na zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisu.
Knihovna Antonina Svehly poskytuje sluzby na t&chto pracovistich:
a) studovna knihovny a prostor, kde je umistén pfedmétovy listkovy katalog — Dam
zemédélské osveéty, Slezska 100/7, 120 00 Praha 2;

b) badatelna v depozitafi knihovny — Neratovicka 247, 250 72 Kojetice.

Cl. 2
Rozsah plsobnosti
Knihovni Fad Knihovny Antonina Svehly (dale jen ,KR*) je zavazny pro vechny uZivatele
Knihovny Antonina Svehly (dale jen ,KAS“) a dale pro v8echny zaméstnance UZEI
pridélené k vykonu prace v knihovné a pro zaméstnance €inné pro knihovnu na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér.

CL3
Vymezeni zakladnich pojmi
Badatelnou se rozumi mistnost v 1. patfe depozitafe v Kojeticich, jez je urCena
k prezencnimu zpfistupfiovani historickych dokumentu.

Bibliobox je navratovy box na dokumenty, umistény v pfizemi Domu zemédélské
osvéty. Bibliobox umoziiuje vraceni knihovnich jednotek v pracovni dny v dobé od
6:00 do 20:00 hod. i mimo béznou oteviraci dobu knihovny.

Ctenariské konto je Uget, na ndmz jsou zaznamenavany v8echny operace vypujéniho
systému v&etné poplatku.

Knihovni fond je odborné knihovnicky zpracovana a uloZena sbirka knihovnich
jednotek, které knihovna zpfistupriuje svym uzivatelum.

Knihovni jednotka je kazdy samostatny svazek dokumentu, tj. kazdy vytisk nebo &ast
vicesvazkového dila, komplet celého roéniku periodika, nosi¢ specialnich druh
dokumentu (videokazeta, CD ROM, DVD, mapa, norma apod.) samostatné evidovany
v pfirlistkovém seznamu.

Registraéni obdobi je Casovy usek, béhem néhoz ma registrovany ¢tenar pravo na to,
aby mu knihovna poskytovala urcené sluzby.
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3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

4.1

4.2

4.3

4.4

5.1

5.2

Registrovanym étenarem knihovny je kazdy, kdo je veden v evidenci knihovny, byl mu
vydan ¢&tenarsky prikaz, vstoupil s ni do pravniho vztahu, v jehoz ramci mu knihovna
umozriuje provadét prezencni a absencni vypuUjcky a vyuZzivat dalSi sluzby vazané na
registraci. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto smluvniho vztahu stanovi KR dale.
Studovnou se rozumi mistnost v prvnim nadzemnim podlazi Domu zemédélské osvéty
s bezpecnostnim detekénim zafizenim, jez je uréena mj. k prezenénimu zpfistupfovani
dokumentu z pfiruéniho fondu, pfipadné ze skladistnich a depozitnich fondu.
Uzivatelem knihovny je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv zpisobem (osobng,
internetem, telefonicky apod.) vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jiné
sluzby poskytované knihovnou.

Virtualni polytechnickad knihovna je kooperacni systém knihoven, ktery poskytuje
prostfednictvim technologii internetu sluzby typu Document Delivery Service (DDS =
sluzby dodavani dokumentu v elektronické nebo tisténé podobé).

Volny vybér je ¢ast knihovniho fondu, ktera je uzivateli pfistupna ve studovné bez
zprostfedkovani zaméstnancem knihovny.

Kazda vypujcka z fondu je bud prezencni, nebo absenéni. Prezenéni vypujckou je
vypujcka knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze v prostorach studovny. Absenéni
vypujckou je vypuijcka, u které poskytne knihovna svoleni k tomu, aby ¢tenar knihovni
jednotku uzival za dale vymezenych podminek i mimo prostory studovny. Dlouhodoba
vypujéka je druh absencni vypljcky a umoznéna pro pracovni ucely pracovnikim
Ministerstva zemé&délstvi CR a UZEI.

Vyptjéni Ihitou je doba, po kterou smi uzivatel vypajéenou knihovni jednotku uzivat.
Vypujéni IhGtu stanovi knihovna pfi provedeni vypUj¢ky. Pokud tak neudini, pouziji se
lhaty stanované v tomto KR.

CAsTI.
KNIHOVNA ANTONINA SVEHLY

Cla
Postaveni knihovny

Provozovatelem KAS je v souladu se zfizovaci listinou vydanou Ministerstvem
zemédeélstvi CR v uplném znéni pod ¢&j. 16102/2008-10000 ze dne 25. 4. 2008 UZEI.

Postaveni KAS v ramci organizaéni struktury UZEI stanovi Organizaéni fad UZEI
v plathém znéni.

Knihovni fond a zafizeni KAS jsou majetkem UZEI, vSichni uzZivatelé i zaméstnanci jsou
povinni tento majetek chranit a neposkozovat.

Pro pujcovani knihovniho fondu plati v souladu s pfislusnym ustanovenim zakona
€. 89/2012 Sb., obéansky zakonik (dale jen ,0Z) smlouva o vypujcce ve znéni
prislunych ustanoveni tohoto KR. PFi vymahani nahrad $kod postupuje KAS podle
platnych pravnich pfedpisa.

CL5
Poslani knihovny

KAS je ve smyslu ust. § 13 KZ knihovnou specializovanou a je evidovana u Ministerstva
kultury CR pod ¢Cislem 3426/2003.

Hlavnim poslanim knihovny je ziskavani, zpracovani, uchovani a zpfistupfovani
informaci z odvétvi zemédélstvi, zemédélské ekonomiky, lesnictvi, potravinarstvi a ze
souvisejicich obort, podileni se na informovanosti Ceské zemédélské a potravinarské
vefejnosti a rozvijeni u€inné narodni a mezinarodni spoluprace na useku knihovnické
Cinnosti.

4/17



5.3

54

6.1

6.2

6.3

6.4

7.1

7.2

8.1

KAS je depozitni knihovnou Organizace pro vyzivu a zemédélstvi OSN (Food and
Agriculture Organization — FAO) a ¢lenem Mezinarodni sité zemédélskych knihoven
(Agricultural Libraries Network — AGLINET).

KAS slouzi také jako knihovna Ministerstva zemédélstvi CR.

o CAST Il o
VEREJNE KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

CL 6
Sluzby uzivateliim
KAS poskytuje uZivatelim placené i neplacené vefejné knihovnické a informaéni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich KZ. Jejich podrobny rozsah je uveden
v pfiloze €. 1 tohoto KR.
KAS informuje o svych sluzbach na internetové adrese knihovny a v pfiméfeném
rozsahu také na viditelnych mistech ve svych prostorach.

KAS muiZe za podminek stanovenych dodatkem k tomuto Fadu experimentalné

poskytovat nové sluzby, které nejsou uvedeny v priloze &. 1 tohoto KR, a jejich
poskytovani kdykoliv zrusit.

KAS muaze v oddvodnénych pfipadech po nezbytné nutnou dobu omezit nebo zcela
pozastavit poskytovani svych sluzeb.

5 ] CASTIV. o }
UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

CL7
Zakladni prava a povinnosti uzivatelt
UZivatelé jsou nositeli nasledujicich opravnéni:

a)  plné vyuzivat sluzby poskytované knihovnou v rozsahu stanoveném v pfiloze €. 1
tohoto KR:

* k ucellm, které jsou v souladu s poslanim knihovny,
* zpusobem, ktery neni na ujmu C€innosti knihovny a prav ostatnich osob;

b)  pozadovat od zaméstnancd KAS dodrzovani KR;

c) podavat pisemné nebo ustné vedoucim zaméstnancim knihovny pfipominky,
podnéty a navrhy k praci knihovny, jakoz i stiznosti dotykajici se €innosti knihovny
nebo jejich zaméstnanc.

Vedle opravnéni maji uzivatelé tyto povinnosti:

a) fidit se KR,vNévétévnim fadem knihovny (dale jen ,NR*) a Badatelskym fadem
(dale jen ,BR)

b)  respektovat vdechna prava autorska a prava s nimi souvisejici.

CL8
Opatieni proti poruseni povinnosti
Pfi nedodrzeni povinnosti stanovenych v &l. 7 odst. 2 tohoto KR mlze byt uZivatel
docasné nebo trvale zbaven prava uzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti
nahradit zplsobenou Skodu a pfipadné trestni odpovédnosti podle platnych predpisu.
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9.1

9.2

9.3

9.4

10.1

10.2
10.3

10.4

111

11.2

11.3

114

CL9
Prava a povinnosti uzivateld, ktefi nejsou registrovanymi
¢tenari knihovny

Uzivatel, ktery neni registrovanym ¢tenafem knihovny, ma pravo vstupovat pouze do
prostor vymezenych pro tuto kategorii uZivateltd (k vypUjénimu pultu). Vstup do prostor
vymezenych pro registrované &tenafe musi byt tomuto uzivateli povolen zaméstnancem
knihovny.

Pfi pohybu v prostorach vymezenych pro registrované ctenare se na tohoto uzivatele
vztahuji povinnosti stanovené ¢&l. 15 odst. 2 pism. a), c), d), e), f) a g) tohoto KR.

Uzivatel, ktery neni registrovanym &tenafem, ma — kromé prava na sluzby uréené vsem
uzivatelim — pravo na jednorazové vyuziti sluzeb knihovny uréenych registrovanému
¢tenafi — na prezencni vypljcku a na zhotoveni nebo umoznéni zhotoveni rozmnozeniny
¢asti knihovni jednotky ve studovné. VySi poplatku za jednorazové vyuziti sluzeb
u neregistrovaného uZivatele stanovi pfiloha &. 2 tohoto KR.

Zakladni prava a povinnosti stanovené v &l. 7 tohoto KR nejsou nijakym zplsobem
dot€eny a jsou pIné platné i pro uzivatele, ktefi nejsou registrovanymi ¢tenafi knihovny.

.. CASTV. . .
REGISTRACE CTENARE, CTENARSKY PRUKAZ

Cl.10

Registrace ¢tenaie
Registrovanym c¢tenafem se muze stat fyzicka osoba starSi patnacti let s platnym
obcanskym prikazem nebo jinym prikazem totoZnosti, v némz jsou potvrzeny Udaje
o trvalém ¢i pfechodném pobytu na uzemi CR.
Zadatel o registraci je povinen predlozit priikaz totoznosti.
Registrovanym ctenarem se stava zadatel podpisem prihlasky Ctenare a uhrazenim
platby za registraci podle pfilohy €. 2 tohoto KR. V pfihlasce zadatel souhlasi s tim, ze
se seznamil s KR a s povinnosti jej dodrzovat, jakoz i se zpracovanim svych osobnich
udajl v souladu s pfilohou €. 3 tohoto KR.
Zaméstnanci i externi spolupracovnici UZEI a zaméstnanci MZe jsou osvobozeni od
platby za registraci.

o CL1

Ctenarsky priukaz
Ctenarsky prikaz je dokladem registrovaného Ctenare pro styk s KAS. Platba za vydani
étenarského prukazu se Fidi pfilohou €. 2 tohoto KR.

Ctenarsky prikaz je nepfenosny. Sluzbu uréenou registrovanému étenafi poskytne KAS
jen tomu, kdo predlozi vlastni platny ¢tenafsky prikaz.

CtenafF muzZe pozadat zaméstnance knihovny, aby v pfipadech hodnych zvlastniho
zfetele byla sluzba poskytnuta do rukou jeho zastupce. Za ty se povazuje zejmeéna
skute€nost, kdy se &tenar z objektivné existujicich divodi nemuze do knihovny dostavit,
napf. pro dlouhodobou nemoc.

Ctenar odpovida za zneuziti svého Ctenarského prikazu. Jeho ztratu je povinen ihned
nahlasit. Jakmile ztratu nahlasi, KAS je povinna mu pozastavit prava registrovaného
Gtenare, a to:

a) do vystaveni duplikatu ¢tenafského prakazu,
b)  do oznameni, Ze pominul divod k zablokovani jeho prav.

Pokud ¢&tenar ohlasi ztratu priikazu telefonicky, je povinen tuto skute¢nost jesté potvrdit
e-mailem nebo osobni navstévou.
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11.5

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

13.1

13.2

13.3

14.1

14.2

Pfipadna vyména d&tenarskych prikazll z dlvodd na strané organizace je pro
registrované ¢tenare zdarma.

] CAST VI. o
PRAVA A POVINNOSTI REGISTROVANYCH CTENARU

Cl. 12
Zakladni ¢tenarska prava a povinnosti

Registrovani ¢tenafi jsou nositeli nasledujicich opravnéni:

a)  plné vyuzivat sluzby uréené véem uzivatelim podle pfilohy &. 1 tohoto KR;

b)  pIné vyuZivat sluzby urené pouze registrovanym Ctenaifim podle pfilohy €. 1
tohoto KR;

c)  plné vyuZivat prav udélenych v &l. 7 odst. 1 pism. b) a c¢) tohoto KR uzivateltim.

Vedle téchto opravnéni maji registrovani ¢tenafi tyto povinnosti:

a)  akceptovat zpracovani svych osobnich udajd, jejich Ucel a rozsah je stanoven
pfilohou €. 3 tohoto KR;

b)  dodrzovat povinnosti stanovené v &l. 7 odst. 2 tohoto KR pro uZivatele.

KAS muze &tenafi doasné pozastavit jeho pravo na sluzby poskytované pouze
registrovanym ¢tenarim, a to zejména tehdy, kdyz ¢tenar nevratil vypuljcku, jejiz vypujéni
Ihdta jiz uplynula, nebo nesplatil knihovné penézity dluh.

Pozastavit toto pravo mize KAS téZ tehdy, hrozi-li Ujma na pravech &tenafe nebo
knihovny, kterou nelze jinak odvratit.

Pravo knihovny pozastavit pravo ¢tenafe zanikd, jakmile odpadne pro jeho pozastaveni
davod.

Cl.13
Trvani, prodlouzeni a zruseni prav
registrovaného ¢tenare

Uzivatel je registrovanym &tenafem KAS do zru$eni registrace, jiz se rozumi likvidace
osobnich udaju registrovaného ¢tenare za spinéni podminek uvedenych v pfiloze &. 3
tohoto KR.

Ctenafska prava na sluzby uréené pouze registrovanému &tenéfi trvaji jeden rok
(registraéni obdobi). Po uplynuti registraCniho obdobi se tato prava pozastavuji do jejich
prodlouzeni. Tato prava se prodluzuji vzdy o jedno registracni obdobi. Pfi jejich
prodlouzeni ¢tenaf uhradi platbu za registraci na dalSi registracni obdobi podle pfilohy
&. 2 tohoto KR.

PFi prodluzovani prav podle &l. 13 odst. 2 tohoto KR &tenaf prokaze trvani nebo zménu
svych osobnich udaju ufednim dokladem. Pokud ¢tenafr neohlasi zménu udaje, ma se
za to, Zze udaj nebyl zménén.

. ClL14
Ctenarské konto

Ctenaf ma pravo na pristup ke svému ctenarskému kontu, které je povinen chranit
heslem. KAS doporu€uje zménu hesla ihned po registraci.

CtenaF nesmi umoznit jiné osobé pristup ke svému &tenafskému kontu.
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Cl.15
Prava a povinnosti registrovanych ¢tenaru
v prostorach knihovny

15.1 V souvislosti s vyuZivanim prostor KAS jsou &tenafi nositeli nasledujicich opravnéni:

15.2

15.3

15.4

16.1

a)
b)

c)

vyuzivat vSech prostor knihovny ucenych pro vefejnost k ucelim stanovenym
v NR;

vyuzivat vypocetni a jinou techniku umisténou ve studovné, pfipadné téz vlastni
vnesenou techniku;

vyuzivat bezdratové pfipojeni k Internetu.

Kromé téchto opravnéni maji ¢tenafi v prostorach knihovny tyto povinnosti:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Fidit se KR, NR a BR knihovny, dodrzovat pokyny zaméstnanct knihovny
a respektovat pfipadna jimi sdélena omezeni;

prokazat se pfi vstupu do knihovny platnym ¢étenarskym prikazem:;

odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky a kabaty apod. v Satné do uzamykatelnych
skfinék, tyto skfifky nejsou uréeny pro ukladani cennosti, za cennosti takto
ulozené knihovna nerudi;

nevstupovat bez povoleni zaméstnance do jinych nez pro styk s vefejnosti
vymezenych prostor knihovny;

chovat se vl&i svému okoli ohledupiné, zejména zachovavat klid a nic
neposkozovat;

pfi praci s vypocetni technikou a s jinym technickym zafizenim knihovny se fidit
ustanovenimi pfilohy €. 4 tohoto KR, NR a BR;

podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZzeni
pofadku a pro ochranu majetku knihovny.

Ctenaf, ktery porusuje pravni predpisy CR, ustanoveni tohoto KR, NR nebo BR
knihovny, mize byt z prostor knihovny vykazan.

Vyneseni knihovni jednotky ze studovny bez registrace jako absencni vypUjcky je
povazovano za kradez, a dokonce i jen pokus o ni je KAS opravnéna oznamit organum
¢innym v trestnim Fizeni.

Cl. 16
Prokazovani totoznosti po registraci ¢tenare

KAS zada ovéfeni totoznosti &tenare pfi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

prodlouzeni registrace;

ukondeni pozastaveni étenarskych prav podle &l. 12 odst. 4 tohoto KR;
nahlaseni zmény osobnich udajd;

podani zadosti o likvidaci osobnich udaju;

vraceni zalohy;

vystaveni duplikatu ¢tenarského prikazu;

pochybnostech, zda osoba prokazujici se &tenarskym prikazem je totozna
s registrovanym ¢tenafem, jemuz byl tento prikaz vydan. Nebude-li Zadosti
o prokazani totoZnosti vyhovéno, KAS pozastavi prava registrovaného &tenare,
jehoz ¢tenarsky prikaz byl pfedlozen.
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17.1

17.2

17.3

18.1

18.2

18.3

19.1

20.1

20.2

20.3

20.4

CAsTVI.
PREZENCNI VYPUJCKA

Cl. 17
Vypujcka z volného vybéru
Prezenéni vypljéku z volného vyb&ru umoziiuje KAS pouze registrovanému &tenafi
a jednorazove téz uzivateli, ktery neni jejim registrovanym Ctenafem. Vysi poplatku za
jednorazoveé vyuziti sluzeb u neregistrovaného uzivatele stanovi pfiloha €. 2 tohoto KR.

Smlouva o vypljcce je uzaviena, jakmile ¢tenar nebo uzivatel vyjme knihovni jednotku
Z volného vybéru.

Smlouva o vypUjéce je spinéna a ukoncena vracenim knihovni jednotky na misto
k tomuto ucelu vyhrazené.

Cl. 18

Vyptjcka mimo volny vybér
Prezencni vypUjcku knihovni jednotky, ktera neni umisténa ve volném vybéru, umozriuje
KAS pouze registrovanému ¢tenafi a jednorazové téz uzivateli, ktery neni jejim
registrovanym  ctenafem. VysSi poplatku za jednorazove vyuziti sluzeb
u neregistrovaného uZivatele stanovi pfiloha €. 2 tohoto KR.
Smilouva o vypUjcce je uzaviena prfedanim knihovni jednotky pracovnikem vypujéniho
protokolu ¢tenafi nebo uzivateli. Pfed pfedanim je tato knihovni jednotka zaregistrovana
jako prezencni vypujcka:
a) uregistrovaného ¢tenafe na jeho ¢tenarském konté;
b) uuzivatele na konté ,Neregistrovany &tenar.

Smlouva o vypujcce je splnéna a ukonéena vracenim knihovni jednotky uzivatelem nebo
¢tenafem pracovnikovi vypujéniho protokolu a zruSenim registrace vypuUjcky na
Ctenarové konté.

Cl. 19
Spole¢né ustanoveni k prezenénim vypuljckam
Ctenar je povinen prezenéné vypujéenou knihovni jednotku vratit:
a) jakmile ji nepotfebuje;
b)  nebo pfed zaviraci hodinou knihovny toho dne, kdy byla vypuljcka uskuteénéna,
podle toho, co nastane dfive.

CAsTVII.
ABSENCNI VYPUJCKA

Cl. 20

Smlouva o absenéni vypujcce
Absencni vypujcku umoziuje KAS pouze registrovanému &tendfi, ktery dolozil trvalé
bydlisté na uzemi CR.
Smlouva o vypuj¢ce je uzaviena predanim knihovni jednotky pracovnikem vypujéniho
protokolu ¢tenafi. Pfed pfedanim je tato jednotka zaregistrovana na &tenafové konté jako
absencni vypujcka.
Smlouvu KAS uzavfe, pokud je knihovni jednotka k takovému uZiti uréena a uzavreni
smlouvy o vypuj¢ce nebrani zadné jiné zavazné okolnosti.
Jako absen¢ni vypujcku maze mit Etenaf souasné vypujéeno maximalné 10 knihovnich
jednotek.
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20.5

20.6
20.7

20.8

20.9

21.1

21.2

21.3

221

22.2

22.3

22.4

22.5

22.6

22.7
22.8

Smlouva o vypujéce je splnéna a ukoncena vracenim knihovni jednotky &tenarem
pracovnikovi vypujéniho protokolu a zruSenim registrace vypUjcky na ¢tenarové konté.
PFi vraceni knihovni jednotky si mize étenar od knihovny vyzadat potvrzeni.

Ve vyjimeénych pfipadech muze byt smlouva o absenéni vypujéce splnéna a ukoncena
vracenim vypuj¢ené knihovni jednotky postou a poté zruSenim registrace na Ctenafové
konté.

Vraci-li Ctenar vypajCenou knihovni jednotku vyjime¢né postou, je povinen ji Fadné zabalit
a poslat doporuéené nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji KAS
pfevzala a nezjistila zavady.

Vraci-li &tenaf vyplijéenou knihovni jednotku mimo oteviraci dobu KAS do Biblioboxu, je
smlouva o absenéni vypujéce splnéna a ukonéena vracenim vypujéené knihovni
jednotky a poté zruSenim registrace na ctenafové konté nasledujici pracovni den. Za
dokument ruéi &tenaf do okamziku, kdy ji KAS pievzala a nezjistila zavady. Pokud jsou
pfi vraceni knihovni jednotky vygenerovany sankéni poplatky, zUstavaji nacteny ve
Ctenarském konté a Ctenar je uhradi pfi osobni navstévé knihovny. Knihovni jednotky,
které byly oproti stavu pfi pujéovani jakymkoli zplisobem poskozeny, knihovna ze
Ctenafského konta neodepise.

Cl. 21

Vypujéni lhita
Vypujcni Ihdta se vztahuje k jednotlivym vypujckam. Trva zpravidla jeden mésic, pokud
KAS nestanovi jinak.
Probihajici vypujéni Ih{tu Ize pfed jejim uplynutim prodlouzit, maximalné dvakrat o jeden
mésic. Lhutu je mozné prodlouzit pouze tehdy, kdyz danou knihovni jednotku nema
rezervovanou jiny ¢tenar.
O prodlouzeni vypuijcni Ihaty mize ¢tenar pozadat osobné, telefonicky, e-mailem nebo
prostfednictvim svého ¢tenarského konta.

Cl. 22
Rezervovani knihovni jednotky

CtenaF si muze rezervovat knihovni jednotku, kterou si vypujgil jiny &tenaf nebo ktera je
z jiného duvodu do€asné nedostupna.

Zadost o rezervaci mlze &tenar zadat ze svého é&tenafského konta nebo osobné
u vypujéniho protokolu.

Zadanim rezervace pfijima Ctenai zavazek uhradit knihovné naklady spojene
s rezervovanim knihovni jednotky. VySe Uhrady je stanovena v pfiloze €. 2 tohoto KR.

Neuvede-li ¢tendf jinak, ma se za to, Ze o rezervovanou knihovni jednotku ma zajem
6 mésicu. Po uplynuti této IhGty zanika s rezervaci i zavazek uhradit naklady podle odst.
3 tohoto ¢lanku.

KAS muze zrusit rezervaci knihovni jednotky, ktera se stala trvale nedostupnou. Ctenéfi
tim zanika povinnost uhradit naklady podle odst. 3 tohoto ¢lanku. V tomto pfipadé KAS
Ctenare neprodlené uvédomi o zruSeni rezervace.

Rezervuje-li si stejnou knihovni jednotku vice ¢tenard, pfednost ma ten, kdo zadal svou
rezervaci dfive.

O splnéni rezervace uvédomi KAS &tenare e-mailem, telefonicky, pfipadné pisemné.
Jakmile je rezervovana knihovni jednotka pfipravena k vypuj¢ce (splnéni rezervace), ma
étenar pravo na jeji prednostni vypUj¢eni. Toto pravo trva pét pracovnich dni,
v oduvodnénych pfipadech mize uzivatel pozadat o prodlouzeni Ihaty, maximalné v§ak
o deset pracovnich dni. Po uplynuti této Ihlty toto pravo bez nahrady zanika, aniz by
zanikl zavazek Ctenare uhradit knihovné naklady podle odst. 3 tohoto Clanku.
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22.9 O zruSeni rezervace lze pozadat osobng, telefonicky nebo e-mailem, pfipadné jinym
zpusobem.

22.10ZruSenim jiz spinéné rezervace nezanika zavazek &tenafe uhradit knihovné naklady
podle odst. 3 tohoto &lanku.

22.11KAS u dokumentu, ktery ma rezervovano vice &tenafd, stanovuje kratsi vypujéni Ihiitu,
nebo pokud je to nezbytné nutné, muze pozadovat vraceni pujéeného dokumentu pred
uplynutim vypujéni lhaty.

o CAST IX. ] o
SPOLECNA USTANOVENI O VYPUJCKACH

Cl. 23
Rozhodnuti o vypujcce

23.1 O zpusobu vypUjéky rozhodne KAS podle charakteru a fyzického stavu knihovni
jednotky. O mnozstvi a zpUsobu zpfistupfiovani a pdjéovani dél rozhoduje KAS podle
svého poslani a potfeb ochrany knihovnich fondd. Pracovnik knihovny ma pravo omezit
pocet knihovnich jednotek, které si uzivatel muze absenéné pujcit oproti maximu
stanovenému v &l. 20 odst. 4 tohoto KR.

Mimo budovu se zasadné nepUjcuji dokumenty:

23.2

23.3

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo podkozeni;

jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny;

bylo-li by bézné puajéovani v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy;

jednotliva €isla nevazanych ro€nikd ¢asopisu, dale normy, zpravy projektl védy
a vyzkumu, mapy, vysokoskolské kvalifikacni prace a veSkeré knihovni jednotky
vydané pfed rokem 1950;

unikatni a vzacné fondy, knihovni jednotky zafazené do historickych,
konzervacnich, pfipadné jinych fond(;

vypujéené prostfednictvim mezinarodnich meziknihovnich sluzeb, které jsou
z rozhodnuti pujcujici knihovny ur€eny pouze k prezenénimu pouZiti;

knihovni jednotky ohrozené nadmérnym opotfebenim &i kradezemi se pujcuji
pouze vyjimeéné a ve zduvodnénych pfipadech.

Vypuj¢ku nelze poskytnout uzivateli:

a)

b)

ktery onemocnél nakazlivou chorobou nebo v jehoz okoli se nakazliva choroba
vyskytla, se nepljCuje po dobu onemocnéni a karantény. Uzivatel, ktery
onemocnél infek&ni chorobou v dobé&, kdy mél pijéeny dokumenty z fondu KAS, je
povinen ji o tom informovat, zabezpecit dezinfekci pldjéenych dokumentl a dolozit
ji potvrzenim hygienicko-epidemiologickeé stanice;

ktery nemdze vyuzivat sluzby KAS, zejména pokud umysiné nebo z nedbalosti
zavini poSkozeni dokumentu vypujcenych z fondi KAS nebo zpusobi KAS jinou
Skodu a odmita poskytnout pfedepsanou nahradu nebo je vedenim KAS vylou¢en
z fad uzivatell pro porusovani Knihovniho fadu, pfedpisu platnych pro knihovny
a pokynU pracovnika KAS;

ktery je zjevné ovlivnény alkoholem nebo jinou navykovou latkou, vzbuzujici
pohorseni nebo odpor nebo ohroZzujici ostatni navstévniky a pracovniky KAS;
ktery ma nesplnéné zavazky k UZEI, a to nejméné do doby vyrovnani téchto
zavazkUl;

ktery poZzaduje sluzby v rozporu s timto KR.
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24.1

25.1

25.2

26.1

26.2

26.3

27.1

27.2
27.3

28.1

28.2

28.3

Cl. 24
Objednani knihovni jednotky

Ctenar si miize objednat knihovni jednotku ze svého &tenarského konta prostfednictvim
internetu nebo prostrfednictvim uzivatelského pocitace ve studovné, pfipadné vyplnénim
tisténého objednavkového formulafe. U prezencni vypujcky z volného vybéru se
objednavka na knihovni jednotku nezadava.

Cl. 25
Priprava knihovni jednotky k vypljcce

Knihovni jednotka je pfipravena k vypujéce v Case, ktery je pfiméreny provoznim
moznostem knihovny a lokaci knihovniho skladu, v némz je ulozena.

Jakmile je knihovni jednotka pfipravena, ma ¢&tenar pravo na jeji vypUjceni. Toto pravo
trva pét pracovnich dn(, na zadost ¢tenafe maze byt prodlouzeno, ovSem pouze tehdy,
nezazadal-li o vypuUjcéku knihovni jednotky jiny ¢tenaf. Po uplynuti této Ihity pravo na
vypujcku zanika.

Cl. 26
Kontrola stavu vyptijéené knihovni jednotky
CtenaF je pfi vypUjcovani povinen si knihovni jednotku prohlédnout, a je-li poskozena,
ihned to ohlasit zaméstnanci knihovny.

Poskozenim podle odst. 1 tohoto ¢lanku se rozumi kazdé poSkozeni, které vyznamné
shizuje moznost uZiti knihovni jednotky, napf. pokud je knihovni jednotka neuplna.

Podkozenim podle odst. 1 tohoto &lanku neni béZzné opotfebeni odpovidajici stafi
a povaze knihovni jednotky.

Cl. 27
Povinnosti étenare po uzavieni smlouvy o vypujcce

Ctenar je povinen si po uskuteénéni vyplijéky zkontrolovat pres vyptijéni protokol stav
svého &tenaiského konta.

KAS ma pravo si od &tenafe vyzadat podepsani uskutecnéné vypuijcky.

Ctena¥ je povinen se o vypUjéenou knihovni jednotku Fadné starat, zejména ji:

a) chranit pfed poskozenim, ztratou a odcizenim;

b) neznehodnocovat podtrhavanim, vpisovanim poznamek, vyfezavanim stranek d&i
jinak a nepfenechat ji k uZiti dalSim osobam.

~ CAST X. o
REPROGRAFICKE A ELEKTRONICKE SLUZBY

Cl. 28

Zhotovovani a rozesilani rozmnozenin
KAS zhotovi &tenéfi i uzZivateli ve studovné xerokopii na pockani (pokud to povoluje
autorské pravo a ostatni predpisy) z tiSténych dokumentt dostupnych v knihovné.
PFi pofizovani kopii dokumentd z fondu KAS vlastnim pFistrojem je &tenaf povinen
respektovat autorskopravni ochranu dat dle zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.
Ctenar si mlze vysledky své prace vytisknout na tiskarné ve studovné, pokud to povoluji
licen¢ni a jiné podminky vyuzivani jednotlivych informac&nich zdroja.
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28.4

28.5

28.6

28.7

28.8

29.1

29.2

30.1

KAS zaijistuje sluzbu Current Contents (dale jen ,CC*) — dodavani kopii obsaht &asopist

a nasledné vybranych ¢lankl uzivatelllm na zakladé objednavky.

KAS poskytuje individualni reprografickou sluzbu (dale jen ,IRS*) — dodavani ti§t&nych

kopii ¢lankl na zakladé individualni objednavky uzivatele.

KAS zprosttedkovava dodavani elektronickych kopii obsahti asopisli a asopiseckych

¢lankd pouze majitelim uzivatelského konta systému Virtualni polytechnické knihovny.

KAS umoziiuje piistup k elektronickym informacnim zdrojdm (dale jen ,EIZ*) pouze pro

registrované c&tenafe knihovny. Ctenaf je povinen pfi jejich vyuzZivani respektovat

autorské pravo a ostatni predpisy. Licencované (placené) zdroje smi vyuzivat pouze

v souladu s podminkami stanovenymi v licenénich smlouvach, pfitom je povinen

dodrzovat zejména nasledujici zasady:

a) data je povoleno vyuzivat vyhradné pro studijni, vyzkumné nebo vyukové ucely
a pro osobni potfebu &tenare;

b)  neni povoleno systematicky nebo pravidelné stahovat cely obsah EIZ nebo jeho
podstatné ¢asti, zejména pak kopirovat cela Cisla elektronickych ¢asopisu;

c) ziskana data nelze dale kopirovat, rozmnozovat, distribuovat nebo jinak
reprodukovat ani zpfistupriovat tfetim osobam;

d) neni povoleno v ziskanych datech odstrafovat, zakryvat nebo modifikovat udaje
0 copyrightu, autorstvi apod.;

e) jezakazano ziskana data pfedavat (pfimo &i nepfimo) k vyuziti jakoukoliv placenou
sluzbou, nebo k jakékoliv dalSi distribuci bez ohledu na to, zda je
ziskova/neziskova &i za poplatek, nebo zdarma.

Registrovany &tenar KAS ma umoznén vzdaleny pfistup k vybranym licencovanym EIZ
odkudkoliv (z domova, ze Skoly nebo z prace).

CASTXI.
MEZIKNIHOVNi SLUZBY

Cl. 29
Meziknihovni vyptujéni sluzby

KAS zprostfedkuje na zadost registrovaného &tenare knihovni jednotku z jiné knihovny
v CR, pokud pozadovana knihovni jednotka neni v jejim fondu. Takto zprostfedkované
knihovni jednotky jsou pljcovany absenéng, pokud pujéujici KAS neurdi jinak. Sluzbu
poskytuje KAS svym registrovanym &tenafiim zdarma.

KAS na dozadani jinych knihoven zpfistupni jejich registrovanym &tenaram knihovni
jednotky, jez nemaji ve svych fondech. Zaméstnanec knihovny povéreny touto agendou
vyfidi pozadavek podle provoznich moznosti, a to pro mimoprazské knihovny zaslanim
postou, pro knihovny v obvodu Prahy ptipravenim (rezervaci). Zadajici knihovna sidlici
na uzemi Prahy je povinna si do 5 dnl ode dne objednani dojednat s pracovnikem
meziknihovnich sluzeb KAS termin prevzeti dozadanych knihovnich jednotek. Sluzbu
poskytuje KAS bezplatné.

Cl. 30
Zhotovovani a rozesilani rozmnozenin

KAS na zadost registrovaného &tenéare:

a)  vyzada z fondu jinych knihoven v CR ti§téné kopie &asti knihovnich jednotek, které
nema ve svém fondu. Tato sluzba je Ctenafi poskytnuta za cenu uctovanou
zasilajici knihovnou.
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30.2

31.1
31.2

32.1

32.2

32.3

32.4

32.5

33.1

b) se kterym ma uzavienu ,Smlouvu o poskytovani sluzby elektronického dodavani
dokumenti koncovému uzivateli“, zprostfedkuje elektronickou rozmnozeninu
dokumentu prostfednictvim kooperacniho systému VPK. Objednany dokument je
uzivateli zpfistupnén ve formatu PDF po dobu jednoho tydne od dne vystaveni
v jeho osobni schrance (heslem chranény adresar) zfizené KAS. Uzivatel je
opravnén si z elektronické rozmnozeniny poskytnuté knihovnou zhotovit jednu
finalni uZivatelskou rozmnozeninu, a to dle jeho volby v elektronické podobé ve
formatu netextového souboru, nebo v tisténé podobé. Uzivatel se zavazuje
nakladat s elektronickymi dokumenty ziskanymi prostfednictvim této sluzby
vsouladu s autorskym zakonem a vySe citovanou smlouvou. Sluzba je
poskytovana za Ghradu viz pfiloha &. 2 tohoto KR.

Knihovnam v CR, které nemaji pFisludné knihovni jednotky ve svém fondu, KAS na
dozadani poskytne pro jejich uzivatele kopie ¢asti knihovnich jednotek ze svého fondu.
Fotokopie se zasilaji poStou, pfipadné je Ize vyzvednout osobné. Knihovnam, které jsou
zapojené do Virtualni polytechnické knihovny, poskytuje KAS kopie jak elektronickou,
tak i tist&nou cestou. VySe Ghrady je stanovena v pfiloze &. 2 tohoto KR.

o . CAsTXI. ]
PRODLENi CTENARE, ZPOZDNE, ZASTAVA A NAHRADY

Cl. 31
Dluh étenare

Nepenézity dluh, zejména vraceni vypQjéky, je nutné zpravidla plnit v KAS.
Pené&zity dluh je nutné plnit v knihovné. KAS na vyzadani umozni téZ bezhotovostni
plnéni penézitého dluhu.

Cl. 32
Postup knihovny pfi ¢tenarové prodleni
se spinénim dluhu

Je-li &tenar v prodleni se spinénim dluhu, KAS mé pravo jej upomenout o plnéni dluhu
formou upominky, posléze i predzalobni vyzvou. Platba za zaslani upominky
a pfedzalobni vyzvy se fidi pfilohou €. 2 tohoto KR.

KAS upomina ¢&tenafe na adresu jeho trvalého bydlisté, pokud &tenaf pro styk
s knihovnou nezvolil korespondenéni adresu. Predzalobni vyzvu posila KAS jen na
adresu trvalého bydlisté Etenare.

Upominka nebo pfedZalobni vyzva se povazuje za doruéenou, pokud ji KAS odesle na
adresu posledné udanou adresatem a k jejimu doruceni nedojde z divodu na strané
adresata, napf. adresat se odstéhuje bez nahlaSeni zmény adresy knihovné nebo
odmitne pfevzit zasilku.

Po uplynuti pfiméFené Ihity k dodateénému spinéni &tenarovych dluhd maze KAS/UZEI
chranit sva prava u soudu.

Ctenar je povinen uhradit KAS/UZEI veskeré naklady pravniho zastoupeni spojené
s vymahanim soudni cestou.

Cl. 33
Zpozdné

Pro pfipad, Ze &tenar nevrati ve |haté stanovené KAS vypuijéku, sjednavaiji KAS a &tenar
podle ust. § 2048 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v plathém znéni, smluvni
pokutu (dale jen ,.zpozdné®).
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33.2

33.3

34.1

35.1

35.2
35.3

35.4

35.5

35.6

36.1

36.2
36.3

36.4

36.5

Zpozdné se pocita ke kazdé vypujcce zvlast, a to za kazdou vypujéenou knihovni
jednotku a za kazdy byt i zapoCaty provozni den knihovny, a to az do jejiho vraceni. Vysi
zpozdného za jeden den prodleni stanovi pfiloha &. 2 tohoto KR.

Zaplaceni zpozdného nema vliv na povinnost ¢tenafe vypudjcenou knihovni jednotku
vratit a uhradit Skodu, ktera KAS vznikla.

Cl. 34

Zastava
KAS pfi absenénim pljéovani mze zadat jako zaruku fadného vraceni knihovnich
jednotek slozeni finanéni ¢astky (zastavy) jako jistotu pro spinéni podminek vypujcky.
Nedodrzi-li &tenaF stanovené podminky vypujcky, uspokoji KAS/UZEI z této Gastky své
naroky na nahradu Skody, ktera ji byla zplsobena porusenim povinnosti, a uhradi z ni
i ostatni platby podle prilohy &. 2 tohoto KR. Narok knihovny na nahradu $kody,
prevysuje-li vysi zastavy, zUstava zachovan.

Cl. 35
Nahrada vypujéené knihovni jednotky

Ctenar odpovida za $kodu vzniklou tim, Ze knihovni jednotku, kterou si vypdjéil, ztrati,
zni¢i nebo poskodi tak, Zze neni dale pouZitelna, a to bez ohledu na umysl ¢i nedbalost
¢tenafe nebo jinych osob.

Skodu podle odst. 1 tohoto &lanku je étenaf povinen oznamit knihovné neprodlené.

O zpusobu nahrady $kody rozhoduje KAS. Pfednostné je pozadovana nahrada $kody
uvedenim do puvodniho stavu — zpravidla obstaranim nahradniho vytisku téze knihovni
jednotky ve stejném vydani a vazbé.

Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo uéelné, mize KAS pozadovat
nahradni vytisk knihovni jednotky v pozdéjSim vydani nebo finanéni nahradu. Po dohodé
se Ctenafem je mozné pfijmout i jinou publikaci.

VysSe finan¢ni nahrady se fidi aktudlni trzni cenou knihovni jednotky nebo cenou
zhotovené kopie vetné pripadné vazby. Ctenar soudasné uhradi knihovné naklady
souvisejici se zpracovanim nové knihovni jednotky. VySe uhrady je stanovena pausalni
gastkou v pfiloze &. 2 tohoto KR.

Ctenar neni zbaven povinnosti uhradit zpozdné, pokud nahlasi ztratu knihovni jednotky
po vyprseni stanovené vypujcni Ihity.

Cl. 36

Nahrada poskozené knihovni jednotky
CtenaF odpovida za $kodu vzniklou tim, Ze vypajéenou knihovni jednotku pogkodi tak,
Ze je sice dale pouzitelna, ale jeji uzitna hodnota je podstatné snizena.
Skodu podle odst. 1 tohoto &lanku je &tenaf povinen oznamit knihovné neprodlené.
VySe penézité nahrady Skody na knihovni jednotce je stanovena v priloze €. 2 tohoto
KR.
Knihovni jednotka, ktera byla poskozena podle odst. 1, mUZe byt dale pujcovana jen
tehdy, pokud ji KAS zfetelné oznadila jako poskozenou.
Pfi vypujcce zjevné poskozené knihovni jednotky je ¢tenaf povinen zkontrolovat, Ze je
oznacena jako poskozena, jinak se ma za to, ze Skodu zpUsobil on. Za zjevné poSkozeni
se pfitom nepovazuje bézné opotiebeni nebo poskozeni, které neni patrné pfi vypujéni
manipulaci s knihovni jednotkou. Pokud je ¢tenar v okamziku vypUjcky na pochybach,
zda je knihovni jednotka takto poSkozena, KAS je povinna ji na jeho vyzvu oznacit.
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37.1

37.2

38.1

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

39.1
39.2

Cl. 37
Prominuti étenarského dluhu

O vyjimce ¢aste¢ného ¢&i uplného prominuti dluhu registrovaného &tenare rozhoduje
feditel UZEI. Dluh Ize prominout pouze z duvodu &tenafovy socialni nouze, zvlasté
nepfiznivého zdravotniho stavu nebo z jinych zavaznych divodd tykajicich se osoby
Ctenare.

O prominuti dluhu musi &tenar pozadat pisemné a dolozit uvedené davody.

) ~ CAsTXl.
VYRIZOVANI STiZNOSTi UZIVATELU

Cl. 38

Vyfizovani stiznosti uzivatelt
Uzivatel, ktery neni spokojen (dale jen ,stézovatel):
a) s kvalitou sluzby, kterou mu KAS poskytla;
b) s tim, Ze mu KAS sluzbu neposkytla, aé méla;
c) s jednanim zaméstnance knihovny, ktery sluzbu jménem knihovny poskytoval

nebo jeji poskytnuti odepfrel;

d) s jakoukoliv dal$i skutecnosti tykajici se knihovny,

ma pravo podat stiznost ve Ihuté patnacti dni od okamziku, kdy mu byla sluzba
poskytnuta.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, na jakou skutecnost si stéZuje a jakou
napravu zada. Je-li stiznost podana pisemné, musi z ni byt téz patrné, zda a kam ma
KAS odeslat jeji vyfizeni.

StiZznost se podava ustné nebo pisemné. Stiznost se vyfizuje zpravidla stejnou formou,
jakou byla podana.

Pokud neni mozné stiZnost vyfidit ihned, KAS muze zadat, aby stéZovatel podal stiZnost
pisemné.

Lhuta k vyfizeni stiznosti je 10 dnd ode dne jejiho doruceni, nelze-li ji vyfidit v této Inté,
musi byt vyfizena nejdéle do 30 dnu. V této |haté musi stéZovatel obdrzet odpovéd
v pisemné nebo elektronické podobé.

] CASTXIV.
VYJIMKY Z KNIHOVNIHO RADU

Cl. 39
Vyjimky z knihovniho fadu
O vyjimkach z KR rozhoduije feditel UZEI, neni-li stanoveno jinak.
Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.
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40.1

40.2

40.3

40.4

41.1

41.2

42.1

42.2
42.3

Pfilohy:

. . CASTxv. ,
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 40
Pfechodna ustanoveni

Pokud dale neni uvedeno jinak, fidi se timto KR prava a povinnosti KAS i jejich uzivateld
podle tohoto znéni KR, i pokud tato prava a povinnosti vznikly pfed jeho ucinnosti.
Vypujéni Ihaty vypljéek zahajenych pied uginnosti tohoto znéni KR se zachovavaiji bez
zmény.

Nahrada Skody vzniklé v souvislosti s vypujckou uskutecnénou pred Ucinnosti tohoto
znéni KR se fidi podle dfive platného znéni KR.

Zpozdne, na néz KAS vzniklo pravo pred uginnosti tohoto znéni KR, se Fidi dosavadnim
znénim KR.

Cl. 41
Rozhodny pravni fad a pravomoc soudu

Pravni vztahy uZivatelll a ¢tenaid na strané jedné a KAS/UZEI na strané druhé se fidi
pravnim fadem Ceské republiky.
Pravomoc k projednavani sporti z pravnich vztaht podle odst. 1 tohoto ¢lanku maji
soudy Ceské republiky.

Cl. 42

Ucéinnost
Timto normativnim aktem se rusi Knihovni fad Zemédélské a potravinarské knihovny
UZEI z roku 2009.
Tento normativni akt nabyva ucinnosti dnem 1. prosince 2016.

Ukladam vSem vedoucim zaméstnanclm seznamit s timto normativnim internim aktem
své podfizené zaméstnance.

Prehled poskytovanych sluzeb

Cenik sluzeb a poplatk(

Ochrana osobnich udaju ¢tenaru
Pravidla pro vyuZivani vypocetni techniky

_O<_O<_O<_O<
A WNPF

V Praze dne 30. 11. 2016

Ing. Sté&pan Kala, MBA, Ph.D.
feditel
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wy UZEI

Priloha ¢. 1

USTAV ZEMEDELSKE EKONOMIKY
A INFORMACI

PREHLED POSKYTOVANYCH SLUZEB

Charakteristika sluzby

Sluzba je poskytovana

Vypujcni sluzby

Prezenéni pljcovani z volného vybéru —
samoobsluzné pujcovani knihovnich jednotek
(jednotliva Cisla ¢asopisu, pfiruéni literatura),
knihovni jednotky uréené k vyuziti pouze

v prostorach studovny

Registrovanému &tenafi zdarma
Jakémukoliv uZivateli jednorazové za uhradu

Prezenéni pujcéovani — pajéovani knihovnich
jednotek z fondu knihovny pres vypujcéni
protokol, knihovni jednotky uréené k vyuziti
pouze v prostorach studovny

Registrovanému &tenafi zdarma
Jakémukoliv uzivateli jednorazové za uhradu

Absencni puj¢ovani — pajcovani knihovnich
jednotek z fondu KAS mimo prostory studovny

Registrovanému ¢&tenafi zdarma

Meziknihovni vypUijéni sluzby viz meziknihovni
sluzby

Resersni sluzby

Retrospektivni reSerse

Jakémukoliv uzivateli za uhradu na zakladé
objednavky

Pribézné reserse

Jakémukoliv uzivateli za uhradu na zakladé
objednavky

Reprografické a elektronické sluzby

Zhotovovani tisténych kopii ve studovné na
pockani (pokud to povoluje autorské pravo
a ostatni pfedpisy)

Registrovanému &tenafi za uhradu
Jakémukoliv uzivateli jednorazové za uhradu
tisténé kopie + pfiplatek

Pofizeni kopii dokumentll vlastnim pfistrojem

Registrovanému &tenafi zdarma

Tisk — vytisténi vysledkl prace ¢tenafe na
tiskarné ve studovné (pokud to povoluji licenéni
a jiné podminky vyuzivani zdroje)

Registrovanému ¢tenafi za uhradu

Current Contents (CC) — dodavani tisténych
kopii obsahl ¢asopist a nasledné vybranych
¢lankud

Jakémukoliv uzivateli za uhradu na zakladé
objednavky

Individualni reprograficka sluzba (IRS) —
dodavani tisténych kopii ¢lankd na zakladé
individualnich pozadavkl

Jakémukoliv uzivateli za uhradu na zakladé
objednavky

e-DDS — dodavani elektronickych kopii obsah
Casopisl a Casopiseckych ¢lanku

Pouze majitelim uzivatelského konta systému
Virtualni polytechnické knihovny (informace

0 zalozeni konta a dalSi podrobnosti o VPK viz
www.vpk.cz)

PFistup k elektronickym informaénim zdrojim
(ElZ)

Registrovanému &tenafi zdarma

Informacéni sluzby

Poradenska sluzba — informace o katalozich,
databazich, fondech a vyuzivani knihovny

Jakémukoliv uzivateli zdarma

Bibliograficko-informacni sluzba — poskytovani
informaci bibliografického a faktografického
charakteru

Jakémukoliv uzivateli zdarma
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Charakteristika sluzby

Sluzba je poskytovana

Lokacéné informacni sluzba — informace
o dostupnosti fondu

Jakémukoliv uzivateli zdarma

Infopult — informacni a konzultaéni sluzba
Z oblasti zemédélstvi, lesnictvi, potravinarstvi,
vyZivy a ochrany Zivotniho prostredi

Jakémukoliv uZivateli zdarma, pro obsahlejsi
informace je vhodné objednani pfedem

Zpristupnéni vypocetni techniky v prostorach knihovny

Pfistup do databazi — zpfistupnéni databazi
a dalSich elektronickych zdrojli

Registrovanému &tenafi zdarma

PFistup na internet — zpfistupnéni tzv. volného
internetu

Registrovanému &tenafi zdarma

Meziknihovni sluzby
Meziknihovni vypujéni sluzby

Zajisténi vypujcky knihovni jednotky z fondu jiné
knihovny v CR

Registrovanému &tenafi KAS zdarma

Zapujéeni knihovni jednotky z fondu KAS

Knihovnam CR pro jejich registrované &tenare
zdarma

Meziknihovni reprografické sluzby

Poskytovani kopii knihovnich jednotek (tiSténych
kopii i elektronickych kopii) z fondu knihovny

Knihovnam v CR pro jejich uzivatele za Ghradu
Elektronické kopie jsou poskytovany pouze
knihovnam, které maji zfizeno uzivatelské konto
VPK

Zajisténi kopii Casti knihovnich jednotek z fondd
knihoven v CR

Registrovanym ¢tenarlim knihovny za poplatek
uctovany dozadanou knihovnou

Zprostredkovani elektronickych rozmnozenin
dokument( z jinych knihoven v CR

Registrovanému ¢tenafi za thradu
Nutno uzavfit smlouvu mezi KAS a koncovym
uzivatelem




Priloha €. 2

USTAV ZEMEDELSKE EKONOMIKY
A INFORMACI

wy UZEI

CENIK SLUZEB A POPLATKU

Sluzba Poplatek v K¢é
Registracni poplatek (na jeden rok od data zaplaceni)
Zaméstnanci UZEI, MZe, externi Zdarma
spolupracovnici UZEI
Studenti do 26 let, seniofi od 65 let, uzivatele 50
ZTP a ZTPP, MD
Seniofi nad 70 let Zdarma
Ostatni fyzické osoby 100
Registrace pro vzdaleny pfistup k EIZ 100
Neregistrovany navstévnik — jednodenni 20
vstupenka
Vystaveni ¢tenarského prilkazu
Pfi registraci nového &tenare Zdarma
1. duplikat 50
2. duplikat a kazdy dalSi 100
Vypujéni sluzby
Rezervace knihovni jednotky 10
Zastava (za knihovni jednotku) cena publikace + manipulagni poplatek
Poplatek z prodleni, upominky
Zpozdné (za knihovni jednotku a den) 1
Upominka 30
Pfedzalobni vyzva 100
Finanéni nahrada Skody na knihovni jednotce
Nahrada ztracené, zni¢ené nebo dale Aktualni trzni cena nebo cena kopie v€etné
nepouzitelné knihovni jednotky vazby
Néhrada za poskozeni knihovni jednotky, kterou
je mozné dale pouZivat 50 aZ do 50 % ceny publikace
Pausalni ¢astka za vyfizeni ztraty knihovnou 100/ 1 knihovni jednotka

(manipulaéni poplatek)

Reprografické a elektronické sluzby

Tisténa kopie (A4) 2/1 str.
Tisténa kopie (A3) 4/ 1 str.
Tisk z tiskarny (A4) 2/1 str.
P¥i zasilani kopii poStou se dale pficita poStovné

a balné

Elektronické dodavani dokumentt prostrednictvim VPK (dle ceniku VPK)

a) Poplatky za tisténé kopie doru€ované elektronickou cestou

Kopie dodané elektronickou cestou z tisténych 2/ 1 str. + autorsky poplatek s DPH 2,42 / 1 str.*
dokument(; uzivatel obdrzi papirovou kopii
(PDF)
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Sluzba

Poplatek v K¢é

b) Poplatky za elektronické kopie

Kopie dodané elektronickou cestou z tisténych
dokument(; uzivatel obdrzi digitalni kopii (PDF)

2/ 1 str. + autorsky poplatek s DPH 6,05/ 1 str.*

c) Kopie dodané elektronickou cestou z on-line databazi

1 ¢lanek (do 7 stran) 2/ 1 str.

1 &lanek (od 8 stran) 15
Kopie dodané faxem (bez rozliseni formatu) 9/1 str.
V cené je zapocitan poplatek za kopii dodanou

faxem véetné telefonniho impulsu.

Informaéni sluzby

Poradenska sluzba, bibliograficko-informaéni Zdarma
sluzba, lokaéné informacni sluzba, Infopult

Resersni sluzby

Retrospektivni reSerSe 200/ 1 hod.
Priibézné reSerse — formulace profilu 100/ 1 hod.
Priibézné reSerse — 1 davka 150

V pfipadé tisténych vystupu se dale pficitaji
poplatky za tisk, kopie, pfipadné postovné
a balné

Meziknihovni vypujéni sluzby

Vypuijcka z fondd knihoven CR pro registrované
Ctenare KAS

Zdarma, pfipadné preuctovani poplatku
dozadané knihovny

Vypujéka z fondu KAS pro jiné knihovny v CR

Zdarma

Meziknihovni reprografické sluzby

Kopie Casti knihovnich jednotek z fondd
knihoven v CR pro registrované ¢tenare KAS

Poplatek u¢tovany dozadanou knihovnou

Kopie Casti knihovnich jednotek z fondu KAS
pro knihovny v CR — ti§téna kopie (A4)

2/ 1 str. + poStovné a balné

Postovné a balné

a) Balné za tisténé kopie dokumentd

1az5ks (1 ks =1Ilist A4) 5
6 az 20 ks 10
21 az 50 ks 20
51 az 100 ks 30
>100 ks 40

b) Postovné za tiSténé kopie dokument

Podle platnych sazeb Ceské posty, s. p.

*

Minimalni autorsky poplatek s DPH za 1 objednavku je 12,10 K¢.
Maximalni autorsky poplatek s DPH za 1 objednavku je 90,75 K¢.

U volnych dél se autorsky poplatek neuctuje.



Priloha €. 3

USTAV ZEMEDELSKE EKONOMIKY
A INFORMACI

wy UZEI

OCHRANA OSOBNICH UDAJU CTENARU

Knihovna Antonina Svehly je sprévcem osobnich tdaji ve smyslu zékona & 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale
jen ,zékon*) na zékladé registrace ¢. 00033121/001. KAS postupuje pfi zpracovani osobnich
udaju podle zakona a Knihovniho radu a dalSich obecné zavaznych predpisd.

1.

Uégel zpracovani osobnich udaja étenare
a) ochrana majetku pofizeného z vefejnych rozpoctovych zdroju, zejména knihovniho
fondu uréeného k absenénimu pujéovani mimo prostory knihovny;

b)  poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenariim:
* informovani ¢tenara v pfipadech vymezenych Knihovnim fadem,
* na vyzadani Ctenarfe;

c)  naplnéni povinnosti uloZzenych UZEI obecné& zavaznymi pfedpisy.

Rozsah zpracovavanych osobnich tudaju
Zakladnimi udaji registrovaného jsou:
a) jméno a pfijmeni;
b) adresa trvalého bydlisté;
c) datum narozeni;
d) statni pfislusnost;
e) Cislo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoZnost &tenafe a spravnost jim
uvedenych identifikacnich udaju;
f) stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim Ceska republika.
KAS zpracovava osobni Udaje &tenarl ve vy$e uvedeném rozsahu od okamziku, kdy
¢tenar podepise prihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich udaja.
Bez téchto udaju neni mozné &tenafe zaregistrovat.
Ctenar je povinen osobné bez zbyteéného odkladu oznamit zmé&nu jména, pfijmeni,
adresy trvalého pobytu a pfipadné korespondencni adresy.
DalSimi udaiji, které vSak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:
a) akademickeé tituly;
b) kontaktni i pfechodna adresa Ctenare;
c) dalSi mozna spojeni na Ctenare (telefon, fax, e-mail aj.).
KAS dale zpracovava nasleduijici kategorie udajd:
a) statistické udaje pro sluzebni ucely:
* pocet vydanych &tenarskych prukazd,
* pocet objednavek, rezervaci, absencnich a prezen&nich vypujcek, prolongaci,
upominek, apod.;
b)  ucetni udaje:
* Udaje o provedenych financnich transakcich mezi ¢tenafem a knihovnou,

zejména o jejich ucelu, misté, €ase a dalSich nalezitostech (§ 11 odst. 1 zakona
€. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu).
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KAS uchovava osobni Gdaje:

a) na originalnich pisemnostech, kterymi jsou:
* piihlaska Ctenare,
* Smlouva o poskytovani sluzby elektronického dodavani dokumentu

koncovému uZivateli.

Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je
Zamezen pristup nepovolanym osobam obvyklymi prostfedky (zamcené dvefe,
zamcené archivni skiiné, osobni dohled odpovédného zaméstnance atd.). Pfistup
k témto pisemnostem je omezen pouze zaméstnancim, ktefi s pisemnostmi
pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

b) v pocitatovych databazich, které:
* dokumentuji udaje ve vyde uvedeném rozsahu,
* dokumentuji zmény provedené v téchto datech.
PocitaCové databaze jsou ulozeny na vyhrazeném serveru. Tato data jsou
chranéna hesly, pfistupovymi pravy a antivirovou ochranou.

Povinnosti zaméstnanct KAS pii zpracovani osobnich Gdaja
Zaméstnanci knihovny jsou povinni:

a) dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udaji a ovérovat ji podle dokladi
k tomu uréenych;

b) zachovavat micenlivost o osobnich u(dajich a bezpeénostnich opatfenich
k ochrané osobnich Udajl i po skonéeni pracovniho poméru.

Predani osobnich udaja
KAS predava osobni Gdaje tfetim osobam jen tehdy, kdyZ to umoZfuji obecné pravni
predpisy.

Likvidace osobnich udaju

Ctenar maze kdykoli KAS pisemné pozadat o zruseni registrace a ukonceni zpracovani
jeho osobnich udaju. Pokud KAS nema vuci takovému ¢&tenafi pohledavky, zadosti
bezodkladné vyhovi.

Osobni Udaje étenafe KAS zlikviduje i bez jeho Zadosti, pokud od konce posledniho
registracniho obdobi uplynuly tfi roky a zaroven uplynul nejméné jeden rok od
vyporadani posledniho zavazku ¢tenare vuci KAS.

KAS provede likvidaci osobnich dajti nasledujicim zptsobem:

a) skartaci originalnich pisemnosti — pro skartaci se uplatni zakon €. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu,
v platném znéni a dalSi pravni pfedpisy,

b)  anonymizaci udaju v elektronické databazi — jméno, pfijmeni a adresa bydlisté jsou
upraveny do takové podoby, Ze Udaj jiz nelze zpétné vztahnout k urcité osobé.
Takto anonymizované udaje pFestavaji byt udaji osobnimi a jsou dale pouzivany
pouze pro statistické ucely.



10.

11.

12.

Priloha ¢. 4

USTAV ZEMEDELSKE EKONOMIKY
A INFORMACI

wy UZEI

PRAVIDLA PRO VYUZIiIVANIi VYPOCETNI TECHNIKY

Vypod&etni technika ve studovné KAS je uréena k vyuzivani elektronickych informaénich
zdrojl pouze pro studijni ucely ¢tenara.

Pouzivani pracovnich stanic k jinym ucellm nez ke studiu odbornych informacnich
zdrojl souvisejicich s oborovou gesci knihovny neni dovoleno.

KAS si vyhrazuje pravo urgit Sasovy limit pro vyuZiti pracovni stanice.

Ctenaf muze vysledky své prace kopirovat se souhlasem pracovnika knihovny nebo si
je vytisknout za poplatek (viz pfiloha €. 2 Knihovniho Fadu).

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé Ctenafe a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnozovat, modifikovat, kopirovat, pujcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim
ucelim. Ctenaf je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat — viz zakon
€. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakon( (autorsky zakon).

Ctenafi je zakazano pouzivat v UZEI jiné programové vybaveni neZ to, které je
nainstalovano na PC.

Ctenaéfi je zakazano kopirovat a distribuovat programové vybaveni UZEI.

Ctenar se nesmi zadnymi prostfedky pokusit ziskat pfistupova prava &i privilegovany
stav, ktery mu nepfislusi. Pokud ¢&tenar jakymkoli zplisobem (v€etné hardwarové nebo
softwaroveé chyby systému) ziska privilegovany stav nebo jemu nepfislusejici pfistupova
prava, je povinen tuto skutec¢nost neprodlené ohlasit zaméstnanci knihovny.

Ctenar nesmi v&domé naruSovat praci ostatnich uzivatel(l pogitacové sité ani chod
a vykonnost sité jako celku, napf. nadmérnym pfetézovanim zdrojl sité, ani pouzivat sit
k pfistupiim do jinych pocitacd nebo do jinych siti &i k Sifeni poc&itacovych vira.

CtenaF nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pogcitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale je &tenar piné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky v€etné Skod zpusobenych jim zanesenymi poc&itacovymi viry.

Provoz sit¢ UZEl mizZe byt omezen nebo prerusen z divod(i nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych divodu.

Uzivani vnesené vypocetni techniky (napf. pfenosné osobni PC = notebook = laptop) je
mozneé pouze tehdy, maji-li viastni zdroj. UZivatel takového zafizeni je vzdy povinen fidit
se instrukcemi pracovnikd knihovny.



