USTAV ZEMEDELSKE EKONOMIKY
A INFORMACI

wy UZEI

NORMATIVNI INTERNI AKT UZEI
¢. 8/2018

~_ DODATEK&. 2 o
KE KNIHOVNIMU RADU KNIHOVNY ANTONINA SVEHLY
(NIA &. 16/2016, ve znéni NIA &. 4/2018)

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1.1 K normativnimu internimu aktu &. 16/2016 Knihovni fad Knihovny Antonina Svehly ze
dne 30. 11. 2016 ve znéni Dodatku ¢. 1 ze dne 26. 2. 2018 (dale jen ,Knihovni fad KAS*)
za Ucelem naplnéni pozadavk( nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaju a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o ochrané osobnich udajl, dale jen ,GDPR®) vydavam tento Dodatek ¢&. 2.

Cl. 2
Predmét upravy

2.1 Méni se Pfiloha &. 3 Knihovniho Fadu KAS s nazvem Ochrana osobnich Gdajd &tenafd
tak, ze se vypousti cely jeji text a nahrazuje se textem uvedenym v priloze €. 1 tohoto
Dodatku €. 2 ke Knihovnimu Ffadu KAS.

CL 3
Zavérecna ustanoveni

3.1 Tento normativni interni akt UZEI nabyva Gginnosti dnem 1. 6. 2018.

3.2 Ukladam vSem vedoucim zaméstnancum seznamit s timto normativnim internim aktem
své podfizené.

Priloha: ¢. 1 Ochrana osobnich udaju ¢tenara

Zpracoval: Mgr. Jan Dobos

vedouci oddéleni Knihovna Antonina Svehly
Schvalil: Ing. Vojtéch KarpiSek, vedouci odboru Vzdélavani, poradenstvi a Knihovna

Antonina Svehly

V Praze dne 1. 6. 2018

Ing. Stépan Kala, MBA, Ph.D.
feditel
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USTAV ZEMEDELSKE EKONOMIKY
A INFORMACI

wy UZEI

OCHRANA OSOBNICH UDAJU CTENARU

Knihovna Antonina Svehly (dale jen ,KAS“) je spravcem osobnich udajii ve smyslu
nafizeni evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto udaju
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju, dale jen ,GDPR").
KAS postupuije pfi zpracovani osobnich tdajd podle Knihovniho Fadu, GDPR a dal$ich obecné
zavaznych predpisu.

1. Ucel zpracovani osobnich tdaji étenare

a)

b)

C)

ochrana majetku pofizeného z vefejnych rozpoctovych zdrojli, zejména knihovniho
fondu uréeného k absenénimu pujéovani mimo prostory knihovny;

poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenarim:

* informovani ¢tenara v pfipadech vymezenych Knihovnim fadem,

* na vyzadani Ctenafe;

napInéni povinnosti ulozenych UZEI obecné zavaznymi piedpisy.

2. Rozsah zpracovavanych osobnich udaji
Zakladnimi udaji registrovaného jsou:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

jméno a pfijment;

adresa trvalého bydlisté;

datum narozeni;

statni pfislusnost;

Cislo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoznost Ctenafe a spravnost jim
uvedenych identifikacnich udaju;

stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim Ceska republika.

KAS zpracovava osobni Gdaje &tenaf( ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku, kdy
¢tenar podepise prihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich udaja.
Bez téchto udaju neni mozné &tenare zaregistrovat.

Ctenar je povinen osobné& bez zbyteéného odkladu oznamit zmé&nu jména, pfijmeni,
adresy trvalého pobytu a pfipadné korespondencni adresy.

DalSimi udaiji, které v3ak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:

a)
b)
c)

akademickeé tituly;
kontaktni i prechodna adresa Ctenare;
dal$i mozna spojeni na ¢tenare (telefon, fax, e-mail aj.).

KAS déle zpracovava nasledujici kategorie udaja:

a)

statistické udaje pro sluzebni ucely:

* pocet vydanych &tenarskych prukazd,

* pocet objednavek, rezervaci, absenc¢nich a prezen&nich vypujcek, prolongaci,
upominek, apod.;
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b)  ucetni udaje:
* udaje o provedenych financnich transakcich mezi ¢tenafem a knihovnou,
zejména o jejich ucelu, misté, €ase a dalSich nalezitostech (§ 11 odst. 1 zakona
€. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu).

KAS uchovava osobni tudaje:

a) na originalnich pisemnostech, kterymi jsou:
* pfihlaska ¢tenare,
* Smlouva o0 poskytovani sluzby elektronického dodavani dokumentu

koncovému uzivateli.

Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je
zamezen pfistup nepovolanym osobam obvyklymi prostfedky (zamcéené dvere,
zamc&ené archivni skiiné, osobni dohled odpovédného zaméstnance atd.). Pfistup
k témto pisemnostem je omezen pouze zaméstnancim, ktefi s pisemnostmi
pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

b) v poditaCovych databazich, které:
* dokumentuji udaje ve vySe uvedeném rozsahu,
* dokumentuji zmény provedené v téchto datech.
PocitaCové databaze jsou uloZeny na vyhrazeném serveru. Tato data jsou
chranéna hesly, pfistupovymi pravy a antivirovou ochranou.

Povinnosti zaméstnanct KAS pii zpracovani osobnich Gdaja
Zameéstnanci knihovny jsou povinni:

a) dbat na spravnost zpracovavanych osobnich Udajl a ovérovat ji podle dokladu
k tomu uréenych;

b) zachovavat micenlivost o osobnich u(dajich a bezpeénostnich opatfenich
k ochrané osobnich Gdaju i po skon&eni pracovniho poméru.

Predani osobnich udajua
KAS predava osobni Gdaje tfetim osobam jen tehdy, kdyZ to umoZiuji obecné pravni
predpisy.

Likvidace osobnich udaju

CtenaF mize kdykoli KAS pisemné pozadat o zruSeni registrace a ukonceni zpracovani
jeho osobnich udaju. Pokud KAS nema vuci takovému ¢&tenafi pohledavky, zadosti
bezodkladné vyhovi.

Osobni Gdaje étenafe KAS zlikviduje i bez jeho Zadosti, pokud od konce posledniho
registracniho obdobi uplynuly tfi roky a zaroven uplynul nejméné jeden rok od
vyporadani posledniho zavazku ¢tenare vuci KAS.

KAS provede likvidaci osobnich udajti nasledujicim zptsobem:

a) skartaci originalnich pisemnosti — pro skartaci se uplatni zakon ¢&. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,
v platném znéni a dalSi pravni pfedpisy,

b)  anonymizaci udaju v elektronické databazi — jméno, pfijmeni a adresa bydlisté jsou
upraveny do takové podoby, Ze Udaj jiz nelze zpétné vztahnout k urcité osobé.
Takto anonymizované udaje prestavaji byt udaji osobnimi a jsou dale pouzivany
pouze pro statistické ucely.



