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USTAV ZEMEDELSKE EKONOMIKY
A INFORMACH

wy UZEI

NAVSTEVNI RAD
KNIHOVNY ANTONINA SVEHLY

Cl. 1

Uvod
Navstévni Fad Knihovny Antonina Svehly (dale jen KAS) upravuje prava a povinnosti jak
registrovanych ¢tenaru, tak uzivatell, ktefi nejsou registrovanymi ¢tenafi, v prostorach
knihovny.
Pracovi§té KAS v Praze zahrnuji studovnu a prostor, ve kterém je umistén listkovy
pfedmétovy katalog. Studovnou se rozumi mistnost v prvnim nadzemnim podlazi Domu
zemédélské osvéty s bezpeénostnim detekénim zafizenim.
V depozitafi KAS v Kojeticich u Prahy je badatelna pfistupna pouze podle Badatelského
fadu.

Cl. 2
Pristup do knihovny

Pristup do knihovny je povolen:

e uZivateliim, ktefi nejsou registrovanymi étenafi KAS. UZivatel ma pravo se pohybovat
ve vymezenych prostorach knihovny — u vypUjéniho protokolu. Vstup do dalSich
prostor knihovny musi byt povolen zaméstnancem knihovny;

e registrovanym &tenarim (dale jen ,&tenariim®)t. Ctenar ma pravo se pohybovat ve
vSech prostorach KAS uréenych vefejnosti.

Cl.3
Prava navstévniku pfi vyuzivani prostor knihovny

V prostorach knihovny jsou ¢tenafi opravnéni:

e vyuzivat sluzby vypujéniho protokolu (puUjéovani a vraceni knihovnich jednotek
umisténych ve skladech knihovny);

¢ vyhledavat knihovni jednotky ve volném vybéru studovny;
prezencné studovat knihovni jednotky;

e vyuzivat vefejnou vypocetni techniku (pro zpfistupnéni databazi vcetné online
katalogu knihovny a dalSich elektronickych zdroju, pro zpfistupnéni tzv. volného
internetu), pfipadné vlastni vnesenou techniku (nap¥. notebook);

o vyuzivat listkovy katalog;

¢ vyuzivat informacni sluzby;

e vyuzivat reprografické sluzby (xerokopie, tisk na tiskarné).

UZivatelé, ktefi nejsou registrovanymi Ctenafi knihovny, jsou v prostorach knihovny

opravnéni:

e jednorazove si vypujcit knihovni jednotky (pfes vypujcni protokol i z volného vybéru)
a prezencné je studovat v prostorach studovny;

e jednorazové vyuzit reprografické sluzby;

e vyuzivat listkovy katalog;

e vyuzivat informacni sluzby.

Registrovanym &tenafem knihovny je uZivatel, ktery je veden v evidenci knihovny a je drZitelem

Ctenarského prukazu.

1/2



4.1

4.2

5.1

5.2

6.1
6.2

Cl.4
Povinnosti navstévnika pfi vyuzivani prostor knihovny

Ctenafi jsou pfi vyuzivani prostor knihovny povinni:

¢ fidit se ustanovenimi Knihovniho fadu v&etné jeho pfiloh, ustanovenimi Navstévniho
fadu, dodrzovat pokyny zaméstnancd KAS a pFip. respektovat jejich pokyny;

o pfi vstupu do knihovny odlozZit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. do
uzamykatelnych skfinék v Satné (skfifky nejsou uréené pro ukladani cennosti, za
cennosti takto ulozené knihovna nerudi);

o predlozit ke kontrole ¢tenarsky prikaz;

e nevstupovat bez povoleni zaméstnance do jinych nez pro styk s vefejnosti
vymezenych prostor knihovny;

e chovat se ke svému okoli ohleduplné&, zejména zachovavat klid a nic nepoSkozovat;
do prostor knihovny vnaset potraviny a tekutiny jen na misto k tomu urené
(odpocCinkova zodna), nekoufit, nevstupovat se zvifaty (zakaz se nevztahuje na
asistenéni psy), vypnout své mobilni telefony;

e pfi praci ve studovné mit s sebou pouze nejnutnéj$i pomucky potfebné ke studiu, pFip.
vlastni vnesenou techniku (napf. notebook); pokud si &tenaf pFinasi vliastni knihy
a Gasopisy, je nutné predloZit je k nahlédnuti zaméstnanci KAS;

e vyuzivat pouze jedno pracovni misto;

¢ vracet knihovni jednotky vypujcené z volného vybéru na misto k tomu urcenég;

e nevynasdet z prostor studovny knihovni jednotky nezaregistrované jako absenéni
vypujcka;

e podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni
poradku a pro ochranu majetku knihovny.

Na uzivatele, ktefi nejsou registrovanymi &tenafi knihovny, se pfi vyuzivani prostor KAS

vztahuji veSkeré povinnosti ¢tenare s vyjimkou predlozeni ¢tenarského prakazu.

ClL5
Postihy za poruseni Navstévniho fadu KAS
Vyneseni knihovni jednotky ze studovny bez registrace jako absencni vypuUjcky je
povazovano za kradez, a dokonce i jen pokus o ni KAS oznami organum &innym
v trestnim Fizeni.

Pfi nedodrzeni povinnosti stanovenych Navstévnim Fadem knihovny mize byt
navstévnik z prostor KAS vykazan, pfip. trvale nebo doCasné zbaven prava vyuzivat
sluzeb knihovny.

Cl.6
Zavérecna ustanoveni
Tento normativni akt nabyva ucinnosti dnem 1. prosince 2016.

Ukladam vSem vedoucim zaméstnanclm seznamit s timto normativnim internim aktem
své podfizené zaméstnance.

V Praze dne 30. 11. 2016

Ing. Sté&pan Kala, MBA, Ph.D.
feditel
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